REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

W SPOLECZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1
IM. JOZEFA PILSUDSKIEGO W KRAKOWIE

I. Definicje

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1.

Administrator Danych - Zespdt Szkoét Spotecznych nro 1
w Krakowie, przy ulicy Fortecznej 54, 30-437 Krakoéw, w ktorego
sktad wchodzi Spoteczna Szkota Podstawowa nr 1 imienia Jozefa
Pitsudskiego.

. Ciasteczka - niewielkie pliki tekstowe przechowywane na

urzadzeniu Uzytkownika takim jak komputer, tablet, smartphone
itp. Pliki takie zawierajg nazwe przechowywanej informacji oraz jej
wartos¢. W Ciasteczku znajdujg sie roéwniez adres strony
internetowej, z ktérg to Ciasteczko jest zwigzane oraz czas jego
waznosci,

Dane Osobowe - objety Dziennikiem Elektronicznym zestaw

danych Ucznidow w postaci imienia, nazwiska, klasy oraz ocen

otrzymanych przez Ucznidéw z przedmiotdéw nauczanych w Zespole
Szkot,

. Dziennik Elektroniczny — prowadzona oddzielnie dla kazdej klasy

ewidencja Ucznidow obejmujgca informacje o otrzymanych przez
uczniow ocenach z przedmiotéw nauczanych w Zespole Szkét,

zawierajgca Dane Osobowe, dostepna na zasadach okreslonych w
Regulaminie,

Dyrektor — Nauczyciel bedacy dyrektorem Zespotu Szkot

Nauczyciele — pracownicy Zespotu Szkét, w tym pracownicy
sekretariatu Zespotu Szkét majacy dostep do Danych Osobowych
| upowaznieni do Ich przetwarzania, wskazani w wykazie
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Regulaminu



7. Obszar - budynek Administratora Danych zlokalizowany
w Krakowie przy ulicy Fortecznej 54 oraz siedziba Librus sp. z 0.0
sp. k. 40-153 Katowice al. Korfantego 193,

Spotka  Librus  podpowierza powierzone dane osobowe
nastepujacym podmiotom:

a) 1Q PL spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia, ul. Geodetéw
16, 80-298 Gdansk Regon: 192478853,

b) 3S Data Center S.A. ul. Gospodarcza 12, 40-432 Katowice,
Regon: 241656774, KRS: 0000364798, oraz jego
podwykonawca w zakresie infrastruktury telekomunikacyjne;j,
tzn: 3S S.A. ul. Liggcka 103 BUD.8 40-568 Katowice, Regon:
277704261, KRS: 0000095232 (lokalizacja Diaster Recovery
Center) bedgcemu wtascicielem serwera, w ktérych to wytacznie
miejscach bedg przetwarzane Dane Osobowe,

8. Regulamin — ninigjszy regulamin,
9. Rodzic — przedstawiciel ustawowy Ucznia,

10. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego — osoba
wyznaczona przez Dyrektora prowadzgca biezgcg administracje
Dziennika i czuwajgca nad Jego poprawnym funkcjonowaniem,
upowazniona do przetwarzania Danych Osobowych

11. Uczen - dziecko uczeszczajgce do Spotecznej Szkoty
Podstawowej nr 1 im. Jézefa Pitsudskiego w Krakowie,

12 Umowa — umowa zawarta w dniu 27 czerwca 2018 roku
pomiedzy Zespotem Szkét, a Procesorem, ktorej przedmiotem jest
w szczegolnosci powierzenie przetwarzania Danych Osobowych
| okreslenie zasad przetwarzania tych Danych,

13. Zbior Danych Osobowych — zestaw Danych Osobowych
dostepny wedtug kryterium alfabetycznego odnoszonego do
nazwiska Ucznia, .

14. Zespot Szkét — Zespdt Szkdt Spotecznych nr 1 w Krakowie
przy ulicy Fortecznej 54



15,

Procesor lub Podmiot Przetwarzajgcy - Librus spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k. z siedzibg w Katowicach
przy al. Korfantego 193, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy Katowice — Wschdd w Katowicach, VIII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru  Sadowego pod nr KRS
0000630561, NIP: 6342622989, REGON: 240547379, zwanym
dalej Sprzedawcg reprezentowang przez Panig Eweline Helbin,
dziatajgcg na podstawie petnomocnictwa rodzajowego udzielonego
w dniu 29.12.2017 r. przez komplementariusza — Librus Sp. 2 0.0, 2
siedzibg w Katowicach przy al. Korfantego 193, wpisang do
Rejestru  Przedsiebiorcaw Krajowego Rejestru Sadowego

‘prowadzonego przez Sad Rejonowy Katowice-Wschéd w

16

Katowicach, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS 0000591553, NIP: 5223048650, REGON:
363240898, kapitat zaktadowy: 4 152 700 zt., reprezentowana
przez Prezesa Zarzadu — Marcina Kempke i Cztonka Zarzadu —
Katarzyne Porembska, ktérej na podstawie Umowy powierzono
przetwarzanie Danych Osobowych.

Administrator Danych zapewnia Rodzicom i Uczniom dostep
do Danych Osobowych oraz mozliwosé poprawienia Danych
Osobowych, otrzymania Ich kopii, ograniczenie przetwarzania oraz
mozliwos¢ wnoszenia skargi do Prezesa UODO.

Przepisy Ogdlne

. W Spotecznej Szkole Podstawowej mr 1 im. Jézefa Pitsudskiego w

Krakowie od dnia 17 listopada 2014 roku funkcjonuje Dziennik
Elektroniczny, obstugiwany wczesnie] przez poprzedniego
Zleceniobiorce. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane, w
szczegolnosci prawidtowo dziatajacy system obstugujacy Dziennik
Elektroniczny dostarczane §g na podstawie Umowy. Celem
wprowadzenia Dziennika Elektronicznego jest usprawnienie

komunikacji, w szczegdlnosci utatwienie Rodzicom Ucznia dostepu




do informacji o postepach w nauce. Od dnia 01 wrzesnia 2018 roku
funkcjonuje Dziennik Elektroniczny LIBRUS SYNERGIA.

.Za prawidtowos¢ dziatania systemu obstugujacego Dziennik

Elektroniczny i tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada

Procesor/Podmiot Przetwarzajgcy. Szczegobtowe zasady

przetwarzania danych osobowych okresla Umowa oraz przepisy

obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci:

a)Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 !gwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
| w sprawie swobodnego przeptywy takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane RODO).

. Dziennik Elektroniczny jest dostepny po zalogowaniu wytacznie dla

Ucznidw, Rodzicow, Nauczycieli, Dyrektora, Szkolnego
Administratora  Dziennika Elektronicznego i  pracownikow
sekretariatu.

. Indywidualne, niepowtarzalne loginy i hasta pierwszego logowania
do Dziennika Elektronicznego Rodzice otrzymuja bezptatnie od
Nauczyciela bedgcego wychowawcy za pisemnym potwierdzeniem
odbioru w sposéb uniemozliwiajacy osobom trzecim dostep do
nich. '

.Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja
obowigzkéw prawnych natozonych na Administratora Danych (art.
6 ust. 1 lit. C RODO) wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 5017 r. W sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki

dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i



opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentaciji (Dz. U. z 2017 r. poz.
1646 ze zm.).

6. Odbiorcami Danych Osobowych bedg wylacznie podmioty
upowaznione na podstawie przepisow prawa lub organy
nadzorcze. Dane Osobowe moga zostaé przekazane rowniez
podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Administratora Danych
na podstawie zawartych umow. Dane osobowe Rodzicow lub
Ucznidow wymagane dla uzyskania loginu i hasta logowania do
Dziennika Elektronicznego postaci imienia i nazwiska Ucznia w tym
dane osobowe zawarte Ww Ciasteczkach s3 przetwarzane
wytagcznie na Obszarze i wylgcznie w celu swiadczenia ustugi
dostepu do Dziennika Elektronicznego, co obejmuje czynnosci
dotyczace ustugi | czynnosci niezbedne do wykonania tej ustugi, a
ich odbiorca jest wytacznie Uczen, Rodzic, Nauczyciele, Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego i Procesor.

7. Podanie Danych Osobowych oraz danych osobowych, 0 ktorych
mowa w punkcie 6 powyzej jest obligatoryjne | niezbedne do
spetniania wymagan prawnych.

8 Administrator nie podejmuje decyzji W sposéb zautomatyzowany.
Nie dochodzi do profilowania. Dane Osobowe nie sg przekazywane
do krajow trzecich.

9 Administrator ~ Danych  prowadzi ewidencije  Nauczycieli
uprawnionych do przetwarzania Danych Osobowych, ktorg okresla
Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

10. Osoby, ktore zostaty upowaznione do przetwarzania danych,
sg obowigzane zachowaé w tajemnicy te dane osobowe oraz
sposoby ich zabezpieczenia.

Obowigzek powyzszy dotyczy Nauczycieli w tym pracownikow
sekretariatu  Zespotu Szkét  majacych dostep do Danych
Osobowych i upowaznionych do Ich przetwarzania oraz Procesora.

11. Administrator Danych wyznacza inspektora ochrony danych,
nadzorujacego przestrzeganie zasad ochrony Danych Osobowych



(IOD). Z 10D kontaktowaé sie mozna piszac na adres e-mail
biuro@personal_data.pl.

12. Administrator Danych zapewnia $rodki techniczne i organizacyjne
celem ochrony przetwarzanych Danych Osobowych oraz danych
osobowych o ktérych mowa w punkcie 6 powyzej odpowiednie do
zagrozen oraz kategorii danych, a w szczegoélnosci zabezpiecza
dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
z naruszeniem przepisow o ochronie danych osobowych oraz
Zmiana, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

13. Administrator Danych prowadzi dokumentacje opisujaca sposéb
przetwarzania Danych Osobowych oraz $rodki, o ktérych mowa
w punkcie 1 powyzej.

14. Uczen lub Rodzice mogg decydowaé o tym, aby Ciasteczka byty
przechowywane na dysku urzadzenia wzglednie o ich usunieciu
w catosci lub w czeéci w sposéb uzalezniony od rodzaju uzywanej
przegladarki.

lll.  Przekazywanie informaciji.

1.Za  systematyczne aktualizowanie informacji w  Dzienniku

Elektronicznym odpowiedzialny jest Nauczyciel.

2. Czynnosci skreslenia Ucznia z listy uczniéw moze dokonaé za zgoda
Dyrektora tylko Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego.

W takim przypadku konto danego Ucznia zostanie zablokowane.

3. Catkowitg archiwizacje Danych OsoBowych oraz mozliwosé

poprawnego ich odczytania w przyszto$ci zapewnia Procesor.



4. Wykonywanie archiwizacji danych z dziennika elektronicznego odbywa
sie w formacie xml w terminie 10 dni od dnia zakonczenia pierwszego

pétrocza oraz w terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego.

5.Dane stanowigce dziennik Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego zapisuje na informatycznym nosniku danych (CD,
DVD lub innym zewnetrznym nosniku danych), przekazuje do
sekretariatu szkoty wedtug stanu na dzien zakonczenia roku szkolnego
W sposob zapewniajgcy mozliwos¢ sprawdzenia integralnosci danych
stanowigcych dziennik elektroniczny przez zastosowanie podpisu
elektronicznego, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 18
wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2001 r. Nr 130,

poz. 1450, z pézn. zm.).

6. Dane zapisane przez Administratora przechowywane sg przez okres 5
lat.

7. Do obowigzkéw Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego
nalezy zapoznanie Ucznidw, Rodzicow i Nauczycieli z przepisami i
zasadami uzytkowania Dziennika Elektronicznego,

8.Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego stuzy pomoca
Nauczycielom w czasie swojego dyzuru w uzgodnionym terminie.

9. Wszelkich ustawien konfiguracyjnych Dziennika Elektronicznego
dokonuje Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego za zgoda
Dyrektora.

10. W przypadku uzasadnionego podejrzenia naruszenia
bezpieczenstwa Danych Osobowych kazdy uzytkownik Dziennika
Elektronicznego powinien niezwtocznie za:rviadomic': o tym Szkolnego

Administratora  Dziennika  Elektronicznego, ktéry  podejmie



niezwtocznie wszelkie niezbedne dziatania oraz zawiadomi

Procesora/Podmiot Przetwarzajgcy oraz |OD.

IV. Uprawnienia i obowigzki

1. Administrator Danych zapewnia sprawne dziatanie Dziennika

Elektronicznego w szczegolnosci poprzez:

a) zarzgdzanie wszystkimi danymi Spotecznej Szkoty Podstawowej nr
1 im. Jozefa Pitsudskiego w Krakowie, w tym planami lekcji,

b) zarzadzanie kategoriarpi ocen funkcjonujacych w Spotecznej

| Szkoty Podstawowej nr 1 im. Jozefa Pitsudskiego w Krakowie,

c) wglad w liste kont Uczniéw oraz wydawanie upowaznien majgcych
za przedmiot przetwarzanie Danych Osobowych,

d) wglad w statystyki wszystkich uzytkownikow, w tym w statystyki
logowan,

e) przegladanie wszystkich wprowadzonych ocen Ucznidw,

f) dostep do wiadomosci systemowych, umieszczanych ogtoszen
oraz wiadomosci wysytanych do uzytkownikow,

g) dostep do konfiguracji konta oraz gtéwnych ustawien catego
systemu,

2.Dyrektor lub wyznaczony przez niego Nauczyciel kontroluje
poprawnosc uzupetniania Dziennika Elektronicznego,
w szczegodlnosci:
a) ma wglad do ocen, frekwencji oraz moze edytowa¢ dane
wszystkich uczniow, .
b) zarzadza ocenami, oraz moze edytowaé¢ Dane Osobowe Ucznidw,
c) ma dostep do wiadomosci systemowych, umieszczanych ogtoszen,

d) ma dostep do konfiguracji konta,



e) ma dostep do wydrukéw i eksportow,
f) zarzadza swoim planem lekgiji,

g) ma wglad w statystyki wszystkich uczniéw oraz statystyki logowan.

3. Nauczyciel bedacy wychowawca klasy jest odpowiada za prowadzenie
Dziennika Elektronicznego swojej klasy w szczegoélnosci:
a) zarzadza ocenami i frekwencja,

b) moze edytowaé dane Ucznidéw w klasie,

)
c) ma dostep do statystyki logowan,
d) moze przegladac oceny Ucznidw,
)

e) ma dostep do wiadomosci systemowych, umieszczanych ogtoszen,
f) ma dostep do konfiguracji konta,
g) ma dostep do wydrukow i eksportow,

h) zarzadza swoim planem lekg;ji.

4. Nauczyciel:

a) zarzadza ocenami przedmiotu przez siebie nauczanego,

b) ma wglad w statystyki wszystkich uczonych przez siebie Uczniéw i
w statystyki logowan,

C) moze przeglada¢ oceny wszystkich uczonych przez siebie
Ucznidw,

d) ma dostep do wiadomosci systemowych, umieszczanych ogtoszen,

e) ma dostep do konfiguracji wtasnego konta,

f) ma dostep do wydrukéw i eksportow,

g) zarzadza swoim planem lekgc;ji. .

5. Pracownicy sekretariatu:

a) majg wglad w liste kont uzytkownikéw i w statystyki logowan.




6. Rodzic /Uczen:

a) posiada dostep do swojego konta w systemie Dziennika
Elektronicznego, zapewniajgcy podglad ocen uzyskanych przez
Ucznia (moze przeglgdac oceny tylko swojego dziecka)

b) ma dostep do wiadomosci systemowych | umieszczanych
ogtoszen,

c) ma dostep do konfiguracji wtasnego konta.

Krakdw, dnia ...

Zafacznik nr 1 - Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Ewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Lp. Imig i Stanowisko Zakres Identyfikator/nazwa Data Data
nazwisko upowaznienia systemu nadania odebrania
pracownika uprawnien | uprawnien




Zalgcznik nr 2 - Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dziatajgc na podstawie art. 29 (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej RODO)

- udziela sie Panu/Pani*;

Nauczycielowi Zespotu Szkot Spotecznych nr 1 w Krakowie w tym: (Spotecznej Szkoty
Podstawowej nr 1

upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, zwigzanych z funkcjonowaniem
dziennika elektronicznego, ktérych Administratorem Danych jest Zespdt Szkoét
Spotecznych nr 1 w Krakowie oraz do przetwarzania danych osobowych powierzonych
Zespotowi Szkot Spotecznych nr 1 przez podmioty trzecie.

Jest Pani/Pan /upowaznionaly do przetwarzania danychwosobowych wytacznie w zakresie
wynikajacym z Pani zadan oraz polecen przetozonego.

Upowaznienie traci moc z chwilg ustania stosunku pracy w szkole.

pracownik pracodawca




Zalgcznik nr 3 — OSwiadczenie pracownika
(data)
(imie i nazwisko pracownika)

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

zatrudnionego przy przetwarzaniu danych osobowych w zbiorach danych przetwarzanych
przez

Zespot Szkot Spotecznych nr w Krakowie w zakresie funkcjonowania i prowadzenia
dziennika elektronicznego w Spotecznej Szkole Podstawowej nr 1.

Obowigzki pracownika

Pracownik dopuszczony do przetwarzania danych osobowych zobowiazany jest do:

1. Zapoznania sie i przestrzegania obewigzkéw wynikajacych z:
e przepisow RODO,

e dokumentow wprowadzonych prze Dyrektora Spotecznej Szkoty Podstawowej nr 1
im. Jozefa Pitsudskiego w Krakowie - w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych, w szczegdlnosci:

» Polityki Ochrony Danych Osobowych i Bezpieczenstwa Informaciji

2. Zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez ich ochrone
przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem lub pozyskaniem.

3. Zachowania w tajemnicy danych oraz sposobu ich zabezpieczenia do ktérych uzyskat
dostep w trakcie zatrudnienia, réwniez po ustaniu zatrudnienia.

Odpowiedzialnos¢ pracownika

Za niedopetnienie obowiazkow wynikajgcych z niniejszego o$wiadczenia pracownik
ponosi odpowiedzialno§¢ na podstawie przepisbw o ochronie danych osobowych,
Regulaminu pracy, Kodeksu pracy oraz przepiséw karnych.

Oswiadczam, ze tre$¢ niniejszego oswiadczenia jest mi znana i zobowiazuje sie do
jego przestrzegania.

Potwierdzam odbior 1 egz. oSwiadczenia.

pracownik pracodawca



Zaftgcznik nr 4 — Potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego

Lista pracownikow szkoly, ktorzy zapoznali sie z regulaminem, zasadami
funkcjonowania i obstugi dziennika elektronicznego w Zespole Szkét Spotecznych nr 1
nr 1 w Krakowie — (Spoteczna Szkota Podstawowa nr 1)

Lp. Imig i nazwisko pracownika Zajmowane stanowisko- Data Czytelny podpis
petniona funkcja pracownika




Zatgcznik nr 5 — Potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
przez rodzica/opiekuna.

Lista rodzicow/opiekunéw prawnych, ktorzy zapoznali sie z regulaminem
funkcjonowania, zasadami obstugi dziennika elektronicznego w Zespole Szkét
Spotecznych nr 1 w Krakowie (w tym: Spotecznej Szkole Podstawowej nr 1)

Lp. Imie i nazwisko ucznia Data Czytelny podpis rodzica
/opiekuna




Zalgcznik nr 6 - Lista pracownikéw Potwierdzenie otrzymania dostepu do Dziennika
Elektronicznego.zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego

w Krakowie

Lista pracownikow, ktérzy potwierdzili otrzymanie dostepu (loginéw i haset) do
swoich kont w Dzienniku Elektronicznym w Zespole Szkoét Spotecznych nr 1

[ Lp.

Imie i nazwisko pracownika

Data

Czytelny podpis
pracownika




Zatgcznik nr 7 — Potwierdzenie otrzymania dostepu do Dziennika Elektronicznego.
Lista rodzicow/opiekunéw prawnych, ktorzy potwierdzili otrzymanie dostepu
(loginéw i haset) do swoich kont (rodzica/opiekuna prawnego oraz ucznia/uczennicy)

w dzienniku elektronicznym w Zespole Szkot Spotecznych nr 1 w tym: Spolecznej
Szkole Podstawowej nr 1w Krakowie.

Lp. Imig¢ i nazwisko ucznia Data Czytelny podpis rodzica

/opiekuna




